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BENUTZUNGSHINWEISE – STANDORT SCHWERIN 
 

 

 

 

Die vorliegende aktualisierte und erweiterte Systematik der Hochschulbibliothek berücksichtigt alle 

Umstellungen bis Juni 2017. Sie orientiert sich an den an der Hochschule unterrichteten Fachgebieten. 

 

Die Aufstellung der Literatur erfolgt nach Hauptgruppen, die in immer speziellere Untergruppen 

unterteilt werden. 
 

 

Im OPAC der Bibliothek suchbare Systemstellen sind sechsstellig angesetzt, z. B.: 

 

02.11.05  für „Familienrecht“ 

 

03.04.03    für „Deutschlandpolitik“ 

 

04.01.04  für „Methoden der empirischen Sozialforschung“ 

 

08.02.05  für Verwaltungsorganisation / Verwaltungstheorien 

 
 

 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Ihre Hochschulbibliothek Schwerin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hochschule der Bundesagentur für Arbeit / Bibliothek und Medien 

 

Wismarsche Straße 405 * 19055 Schwerin * Postfach 11 07 19 * 19007 Schwerin 

 

    0385.5408-490            0385.5408-455   @ Hochschule-Schwerin.Bibliothek@arbeitsagentur.de 
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              Fachgruppengliederung 

 

 

01                 Allgemeines 

 

02                 Rechtswissenschaften 

 

03                 Geschichte/Politik 

 

04                 Soziologie 

 

05                 Psychologie 

 

06                 Pädagogik 

 

07                Volkswirtschaftslehre 

 

08                Betriebswirtschaftslehre 

 

09                Statistik 

 

10                Informations- und Kommunikationstechnologien (Datenverarbeitung) 

 

11                Berufskunde 

 

12                BA-Literatur 

 

13                (unbesetzt) 

 

14                (unbesetzt) 

 

15                (unbesetzt) 

 

16                Sonstige Wissenschaftsbereiche 
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01         Allgemeines 

 

01.01.00      Enzyklopädien, allgemeine Nachschlagewerke, 

                    Handbücher, Jahrbücher 

 

01.02.00      Bibliographien, Verzeichnisse, Adressbücher, 

                    Biographien, Festschriften 

 

01.03.00       Wissenschaftskunde, Technik des wissenschaftlichen 

                     Arbeitens, Rhetorik, Sprache 

 

01.04.00       Büro- und Verwaltungstechnik 

 

01.05.00       AV-Medien, Buch- und Bibliothekswissenschaft, 

                     Informations- und Dokumentationswesen, Graphik 

 

01.06.00       Siehe 16.20.00 

 

01.07.00       Organisationen, Institutionen 

 

01.08.00       Kultur-, Schrifttums- und Museumskunde 

 

01.09.00       (unbesetzt) 

 

01.10.00       (unbesetzt) 

 

01.11.00       Fernlehrgänge, Sammelwerke übergreifender 

                     Fachgebiete 

 

01.12.00       Sonstiges 
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02            Rechtswissenschaften 
 

02.01               Allgemeines 
                            

02.01.01            Übergreifende Gesetzessammlungen 

02.01.02            Protokolle, Bundestags-, Bundesratsdrucksachen ... 

02.01.03            Entscheidungssammlungen 

02.01.04            Einführungen, Handbücher, Wörterbücher, Zeitschriften 

02.01.05            Rechtsphilosophie, Rechtsgeschichte, Rechtssoziologie 

02.01.06            Sonstiges (z. B. Methodik) 

 

02.02              Staats- und Verfassungsrecht 
 

02.02.01           Allgemeine Staatslehre 

02.02.02           Verfassungsgeschichte 

02.02.03           Staats- und Verfassungsrecht der Bundesrepublik Deutschland 

02.02.04           Staats- und Verfassungsrecht der Bundesländer (einschl. Berlin) 

02.02.05           Staats- und Verfassungsrecht der DDR 

02.02.06           Recht der deutschen Einheit 

                           

02.03.00         Europarecht, Völkerrecht und internationale Organisationen 
 

02.04              Allgemeines Verwaltungsrecht, Verwaltungswissenschaften 

                       und Verwaltungsverfahrensrecht 
 

02.04.01           Einführungen, Handbücher 

02.04.02           Verwaltungsverfahrensrecht (einschl. VwGO) 

02.04.03           Verwaltungswissenschaften 

 

02.05              Sozialrecht (einschl. Verfahrensrecht, aber ohne Arbeitsverwaltungsrecht) 
 

02.05.01           Gesetzessammlungen (SGB) 

02.05.02           Einführungen, Gesamtdarstellungen, Handbücher usw. 

02.05.03           Recht der Selbstverwaltung 

02.05.04           Allgemeine Bestimmungen (SGB I) 

02.05.05           Ausbildungsförderung 

02.05.06           (unbesetzt) 

02.05.07           Soziale Entschädigung 

02.05.08           Wohngeldrecht 

02.05.09           Jugendhilferecht (SGB VIII) 

02.05.10           Sozialhilferecht (SGB XII) 

02.05.11           Verfahrensrecht (einschl. SGG, SGB X) 

02.05.12           Sozialversicherungsrecht (SGB IV) 

02.05.13           Krankenversicherung (SGB V) , Pflegeversicherung, (SGB XI) 

02.05.14           Unfallversicherung (SGB VII) 

02.05.15           Rentenversicherung (SGB VI) (einschl. sonst. Alterssicherung) 

02.05.16           Rehabilitationsrecht (SGB IX) (Schwerbehindertenrecht siehe 02.13.06) 

02.05.17           Internationales Sozialrecht 
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02.06             Arbeitsverwaltungsrecht (siehe auch Fachgruppe 12) 
 

02.06.01           Gesetzessammlungen 

02.06.02           Allg. Gesamtdarstellungen, Handbücher, Ratgeber 

02.06.03           Arbeitsvermittlung, Arbeitsberatung, Arbeitsförderung, Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen, 

             SGB III, Kommentare   

02.06.04           SGB II 

02.06.05           Kurzarbeitergeld, Konkursausfallgeld, Insolvenzgeld 

02.06.06           Fürsorgerecht 

 

 

02.07.00         Finanzrecht, Steuerrecht, Haushaltsrecht 
 

02.08              Bildungsrecht und Beratungsrecht 
 

02.08.01           Schule/Hochschule 

02.08.02           Berufliche Bildung 

02.08.03           Beratung und Weiterbildung 

 

02.09.00         Besonderes Verwaltungsrecht  
                         (Ausländerrecht, Asylrecht, Baurecht, Datenschutzrecht, Polizeirecht ...) 

 

02.10.00         Straf- und Strafverfahrensrecht, Recht der Ordnungswidrigkeiten 
 

02.11              Allgemeines Privatrecht (Bürgerliches Recht) 

 

02.11.01  Gesetzessammlungen, Kommentare, Einführungen 

02.11.02  Allgemeiner Teil des BGB 

02.11.03  Schuldrecht 

02.11.04  Sachenrecht 

02.11.05  Familienrecht 

02.11.06  Erbrecht 

 

02.12   Sonstiges Privatrecht (einschl. Verfahrensrecht) 

 

02.12.01  Handelsrecht, Gesellschaftsrecht, Wertpapierrecht 

02.12.02  (unbesetzt) 

02.12.03  Insolvenzrecht 

02.12.04  Wirtschaftsrecht (Kartell-, Gewerbe-, Privatversicherungsrecht) 

02.12.05  Sonstiges (Wirtschaftsprivatrecht, Europäisches Privatrecht usw.) 

02.12.06  Zivilprozessrecht (einschließl. Zwangsvollstreckungsrecht) 
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02.13  Arbeitsrecht (ausgenommen öffentlicher Dienst) 
 

02.13.01 Einführungen, Handbücher 

02.13.02  Tarifvertragsrecht 

02.13.03  Arbeitskampfrecht 

02.13.04 Betriebsverfassungsrecht/Mitbestimmung 

02.13.05  Arbeitsvertragsrecht (Arbeitszeitordnungsrecht, Arbeitnehmerüberlassung usw.) 

02.13.06  Arbeitsschutzrecht (Mutterschutz-, Jugendarbeitsschutz-, Schwerbehindertenrecht,  

SGB IX) 

02.13.07  Arbeitsgerichtsverfahren 

 

02.14   Recht des öffentlichen Dienstes 
 

02.14.01  Arbeitsrecht im öffentlichen Dienst 

02.14.02 Beamtenrecht 

02.14.03  Personalvertretungsrecht 
 

02.15.00  Rechtsvergleichung, Auslandsrecht 
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03   Geschichte/Politik 

 
03.01.00  Allgemeines (Einführungen, Handbücher, Gesamtdarstellungen ...) 
 

03.02   Theorien und Systeme 
 

03.02.01  Theorie der Geschichte 

03.02.02  Theorie der Politikwissenschaft 

03.02.03  Politische Ideen, Ideologien und Systeme 

 

03.03  Geschichtsepochen 
 

03.03.01  Geschichte bis 1918 

03.03.02  Weimarer Republik 

03.03.03  Nationalsozialismus 

 

03.04   Gegenwart (ab 1945) 
 

03.04.01  Bundesrepublik Deutschland 

03.04.02  DDR 

03.04.03  Deutschlandpolitik, Deutsche Wiedervereinigung  

 

03.05   Wirtschafts- und Sozialgeschichte 
 

03.05.01 Sachdarstellungen 

03.05.02  Biographien 

 

03.06   Regierungshandeln (Verwaltung) 
 

03.06.01  Allgemeines 

03.06.02  Parteien, Wahlen 

 

03.07.00  Politische Bildung 
 

03.08.00  Umweltschutz, Zukunftsforschung, Friedensforschung 
 

03.09.00  Internationales 
 

03.10.00  Sonstiges 
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04   Soziologie 

 
04.01   Allgemeines 
 

04.01.01  Einführungen, Handbücher, Gesamtdarstellungen 

04.01.02  Grundbegriffe, Konzepte, Theorien 

04.01.03  Wissenschaftstheorie 

04.01.04  Methoden der empirischen Sozialforschung 

 

04.02   Gesellschaft/Sozialstruktur 
 

04.02.01  Allgemeines 

04.02.02  Bevölkerung 

04.02.03  Wirtschaft 

04.02.04  Institutionen 

04.02.05  Schichtung und Mobilität, Migration 

04.02.06  Sozialer Wandel 

04.02.07  Umweltsoziologie 

 

04.03   Sozialisation/Soziale Kontrolle 
 

04.03.01  Allgemeines 

04.03.02  Primäre Sozialisation 

04.03.03  Schulische Sozialisation 

04.03.04  Berufliche Sozialisation 

04.03.05  Abweichendes Verhalten 

 

04.04   Arbeit und Beruf 
 

04.04.01  Allgemeines 

04.04.02  Berufliche Bildung/Qualifikation 

04.04.03  Berufliche Flexibilität 

04.04.04  Professionalisierung 

04.04.05  Arbeitsmarkt 

04.04.06  Person und Beruf 

04.04.07  Arbeitswissenschaften 

04.04.08  Soziale Beziehungen am Arbeitsplatz, Mobbing 

04.04.09  Humanisierung der Arbeitswelt 

04.04.10  Technikfolgen, Technikentwicklung 
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04   Soziologie 

 
04.05   Soziale Gruppen 
 

04.05.01  Allgemeines 

04.05.02  Arbeitslose 

04.05.03  Ausländer 

04.05.04  Behinderte, Kranke 

04.05.05  Kinder, Jugendliche 

04.05.06  Erwachsene, Ältere 

04.05.07  Frauen 

04.05.08  Sonstige Gruppen 

04.05.09  Benachteiligte 

 

04.06   Sozialpolitik und Sozialarbeit 
 

04.06.01  Allgemeines 

04.06.02  Soziale Sicherung 

04.06.03  Geschichte der Sozialpolitik 

04.06.04  Arbeitsmarktpolitik 

 

04.07   Verwaltung und Verwaltungshandeln 
 

04.07.01  Allgemeines 

04.07.02  Bürokratie 

04.07.03  Personal 

04.07.04  Kommunikation 

04.07.05  Konflikte 

04.07.06  Bürger 

 

04.08.00  Sonstiges 
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05   Psychologie 

 
05.01.00  Allgemeines (Einführungen, Handbücher, Gesamtdarstellungen usw.) 

 

05.02   Allgemeine Psychologie 
 

05.02.01  Psychologie der Wahrnehmung 

05.02.02  Psychologie des Lernens 

05.02.03  Psychologie des Denkens, der Intelligenz, der Kognition 

05.02.04  Psychologie der Motivation 

05.02.05  Psychologie der Emotion 

05.02.06  Psychologie der Handlung 

 

05.03   Differentielle und Persönlichkeitspsychologie 
 

05.03.01  Allgemeines 

05.03.02  Merkmale besonderer Personengruppen 

 

05.04   Sozialpsychologie 
 

05.04.01  Gesamtdarstellungen 

05.04.02  Soziale Wahrnehmung, Beurteilung, Einstellungen 

05.04.03  Kommunikation, soziale Interaktion, Gruppendynamik 

05.04.04  Selbstkonzept/Identität 

05.04.05  Spezielle Ergebnisse angewandter Sozialpsychologie 

 

05.05   Entwicklungspsychologie 
 

05.05.00  Allgemeines 

05.05.01  Kindes- und Jugendalter, Klientel der Berufsberatung 

05.05.02  Erwachsene 

05.05.03  Alterspsychologie 

05.05.04  Berufswahlverhalten 

05.05.05  Karriereverläufe 

 

05.06   Klinische Psychologie 
 

05.06.01  Psychopathologie, allgemein 

05.06.02  Psychiatrie, allgemein 

05.06.03  Psychotherapie, insbesondere theoretische Ansätze 

05.06.04  Psychotherapie, spezielle Fallgruppen und praktische Probleme 

05.06.05  Psychosomatik 

05.06.06  Sucht 

05.06.07  Besondere Personengruppen 

05.06.08  Krisenintervention 

05.06.09  Rehabilitation 
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05.07   Arbeits- und Betriebspsychologie 
 

05.07.01  Allgemeines 

05.07.02  Spezielle Arbeitsbedingungen und Eignungsanforderungen 

05.07.03  Arbeitszufriedenheit/Arbeitsmotivation 

05.07.04  Frauenbeschäftigung 

05.07.05  Arbeitslosigkeit 

05.07.06  Personalauswahl, Ausbildung, Fortbildung, Umschulung 

 

05.08   Diagnostik und Beurteilung 
 

05.08.01  Allgemeines/theoretische Ansätze 

05.08.02  Gesprächsdiagnostik 

05.08.03  Standardisierte Verhaltensstichproben 

05.08.04  Spezielle Probleme/Personengruppen 

05.08.05  Personenbeurteilung/Gutachtenwesen 

 

05.09   Beratungspsychologie 
 

05.09.01  Beratungstheorien und Beratungsmodelle 

05.09.02  Beratungsmethodik, Interview 

05.09.03  Beratungstechnik 

05.09.04  Gruppenberatung 

05.09.05  Beratung besonderer Personengruppen 

05.09.06  Beraterauswahl und Beratertraining 

05.09.07  Organisation von Beratung 

 

05.10   Methodenlehre, Wissenschaftstheorie 
 

05.10.01  Allgemeines 

05.10.02  Statistik 

05.10.03  Spezielle EDV-Einsatzprobleme 

 

05.11.00  Sonstiges 
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06   Pädagogik 

 
06.01.00  Allgemeines (Einführungen, Handbücher, Gesamtdarstellungen usw.) 

 

06.02.00  Geschichte der Pädagogik 
 

06.03.00  Theorie der Bildung und Erziehung 
 

06.04   Berufsforschung 
 

06.04.01  Berufsbildungsforschung 

06.04.02  Berufspädagogik (mit Arbeits- und Betriebspädagogik) 

06.04.03  Wirtschaftspädagogik 

06.04.04  Qualifikationsforschung 

 

06.05  Bildungssystem und organisiertes Lernen 
 

06.05.01  Grundlagen 

06.05.02  Schulpolitik und Organisation 

06.05.03  Grund- und Hauptschule 

06.05.04  Realschule, Gymnasium, Gesamtschule, Berufsbildende Schulen 

06.05.05  Universität, Hochschule, Fachhochschule 

06.05.06  Besondere Schulformen (u.a. Sonderschulen, Waldorfschule) 

06.05.07  Duales System und betriebliche Ausbildung 

06.05.08  Berufsbildendes Schulsystem 

06.05.09  Fernunterricht 

06.05.10  Zweiter Bildungsweg 

06.05.11  Erwachsenenbildung (allg. und polit. Weiterbildung) 

06.05.12  Freizeitpädagogik 

06.05.13  Rehabilitation 

06.05.14  Berufliche Weiterbildung 

06.05.15  Internationale Darstellungen 

06.05.16  Neuere Entwicklungen 

06.05.17  Ausbildung von Behinderten 

06.05.18  Ausbildung von Benachteiligten 

 

06.06   Bildungspolitik, Bildungsplanung 
 

06.06.01  Allgemeine Bildung 

06.06.02  Berufsbildung 

06.06.03  Weiterbildung (Fortbildung) 

06.06.04  Ausländerpädagogik 

06.06.05  Bildungspolitik 

06.06.06  Bildungsplanung und Bildungsökonomie 

06.06.07  Finanzierung des Bildungssystems 

06.06.08  Dritte Welt/Entwicklungshilfe und (Aus)Bildung 

06.06.09  Europäische Bildungssysteme, -politik 

06.06.10  Bildungsforschung 
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06.07   Pädagogische Psychologie (einschl. Berufswahl) 
 

06.07.00  Pädagogische Psychologie (Einführungen, Handbücher, Wörterbücher) 

06.07.01  Problemlösung und Entscheidungstheorie 

06.07.02  Künstliche Intelligenz (auch Unterricht) 

06.07.03  Lernen und Denken/Intelligenz 

06.07.04  Pädagogische Diagnostik 

 

06.08   Berufsvorbereitung, Bildungs- und Berufsberatung; Arbeitsvermittlung 
 

06.08.01  Erziehungsberatung 

06.08.02  Berufsberatung - Berufswahl 

06.08.03  Berufsberatung - Berufsorientierung 

06.08.04  Berufsberatung - Berufliche Beratung 

06.08.05  Berufsberatung - Ausbildungsvermittlung 

06.08.06  Berufsberatung - Förderung der beruflichen Bildung 

06.08.07  Berufsberatung - Beratung besonderer Personenkreise, multikulturell 

06.08.08  Arbeitsvermittlung allgemein 

06.08.09  Arbeitsvermittlung ins Ausland 

06.08.10  Arbeitsvermittlung von Praktikanten 

06.08.11  Arbeitsvermittlung - Institutionelle Förderung 

06.08.12  Arbeitsvermittlung - Individuelle Förderung 

06.08.13  Arbeitsvermittlung - Rehabilitation 

06.08.14  Arbeitsvermittlung - Besondere Schutzgesetze 

06.08.15  Arbeitsvermittlung - Zielgruppen des Arbeitsmarktes 

06.08.16  Arbeitsvermittlung - Arbeitnehmerüberlassung und Schwarzarbeit 

06.08.17  Arbeitsvermittlung - Ausländische Arbeitnehmer 

06.08.18  Berufsvorbereitung, Bewerbung, Assessment - Center 

06.08.19  Bildungsberatung 

06.08.20  Allgemeine Lebensberatung 

06.08.21  EDV-Einsatz in Beratung und Information 

 

06.09   Didaktik, Methodik, Medienforschung 
 

06.09.01  Allgemeine Unterrichtslehre, Unterrichtsforschung 

06.09.02  Spezielle Didaktik 

06.09.03  Didaktik und Methodik (spezielle Unterrichtslehre) 

06.09.04  Mediendidaktik, Lernen mit dem Computer, Interaktives Lernen 

06.09.05  E-Learning, Telelearning, Distance Learning, Videoconferencing, 

Teletutoring, Webbasiertes Training, Virtuelle Hochschule 

06.09.06  Fachdidaktik, technisch-ökonomische Bildung 

06.09.07  Curriculum-Entwicklung 

06.09.08  Verhaltenstraining und Ausbildung 
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06.10   Hochschuldidaktik 
 

06.10.01  Allgemeines (Handbücher, Berichte usw.) 

06.10.02  Verfahren und Methoden der Beraterausbildung 

06.10.03  Verfahren und Methoden der Verwaltungsinspektorausbildung 

06.10.04  Wissenschaftsforschung 

06.10.05  Forschungsmethoden (Erziehungswissenschaft) 

 

06.11.00  Curricula, Lehrpläne und Vorlesungsverzeichnisse 
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07   Volkswirtschaftslehre 

 
07.01.00  Allgemeines (Einführungen, Handbücher, Lehrbücher, usw.) 

 

07.02   Einzelgebiete der Volkswirtschaftslehre 
 

07.02.01  Methoden und Methodenfragen der Volkswirtschaftstheorie 

07.02.02  Wirtschaftskreislauf und Sozialprodukt 

07.02.03  Produktionstheorie 

07.02.04  Preistheorie 

07.02.05  Einkommens- und Beschäftigungstheorie 

07.02.06  Wachstums- und Konjunkturtheorie, Konjunkturpolitik 

07.02.07  Theorie der Einkommensverteilung 

07.02.08  Geldtheorie, Währungspolitik 

07.02.09  Außenwirtschaftstheorie 

07.02.10  Arbeitsmarktheorie und Arbeitsmarktpolitik (siehe auch 12.10) 

07.02.11  Lehr- und Methodengeschichte 

07.02.12  Theorie der Wirtschaftspolitik 

07.02.13  Prozesspolitik 

07.02.14  Wettbewerbspolitik 

07.02.15  Sozialpolitik 

07.02.16  Sektorale und regionale Wirtschaftspolitik 

07.02.17  Umwelt (Volkswirtschaftslehre) 

 

07.03.00  Methoden der empirischen Wirtschaftsforschung 
 

07.04   Finanzwissenschaft 
 

07.04.01  Lehrbücher zur Finanzwissenschaft 

07.04.02  Finanztheorie 

07.04.03  Finanzpolitik 

 

07.05.00  Europäischer Binnenmarkt 
 

07.06.00  Sonstiges 
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08   Betriebswirtschaftslehre 

 
08.01   Allgemeine Betriebswirtschaftslehre 
 

08.01.01  Allgemeines 

08.01.02  Konstitutive Entscheidungen 

08.01.03  Finanzierung 

08.01.04  Materialwirtschaft/Logistik 

08.01.05 Investition 

08.01.06 Produktion 

08.01.07  Absatz 

08.01.08  Rechnungswesen 

08.01.99  Sonstiges 

 

08.02   Public- & Nonprofit Management / Verwaltungswissenschaften 
 

08.02.01  Allgemeines 

08.02.02  Controlling / Steuerung 

08.02.03  Rechnungswesen 

08.02.04  Privatisierung & PPP 

08.02.05  Verwaltungsorganisation / Verwaltungstheorien 

08.02.06  Sozial- und Fallmanagement 

 

08.03.00  Management 
 

08.04   Personalführung 
 

08.04.01  Allgemeines 

08.04.02  Führungstheorien und -modelle 

08.04.03  Führungstraining und -techniken 

08.04.04  Kommunikations- und Arbeitstechniken 

08.04.99  Sonstiges 

 

08.05   Personalwesen 
 

08.05.01  Allgemeines 

08.05.02  Personalbedarfsplanung 

08.05.03  Personalbeschaffung und -freistellung 

08.05.04  Personalbeurteilung 

08.05.05  Personalentwicklung 

08.05.06  Personaleinsatz 

08.05.07  Entgeltpolitik 

08.05.08  Sozialleistungspolitik und Personalbetreuung 

08.05.09  Mitbestimmung und Betriebsverfassung 

08.05.10  Arbeitswissenschaft 

08.05.99  Sonstiges 
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08.06   Organisation 
 

08.06.01  Allgemeines 

08.06.02  Organisationsformen und -techniken 

08.06.03  Organisationsentwicklung 

08.06.99  Sonstiges 

 

08.07   E-Government 
 

08.07.01  Allgemeines 

08.07.02  IT & Gesellschaft 

08.07.03  Prozess-, Wissens- und Dokumentenmanagement 

08.07.04  IT-Management 

 

08.99.00  Sonstiges 
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09   Statistik 

 
09.01.00  Einführungen, Handbücher, Gesamtdarstellungen 
 

09.02   Methodenlehre, Mathematische Statistik 
 

09.02.01  Wahrscheinlichkeitstheorie, Stichprobentheorie 

09.02.02  Regression, Korrelation 

09.02.03  Faktorenanalyse, Varianzanalyse, Diskriminanzanalyse 

09.02.04  Zeitreihenanalyse 

09.02.05  Statistische Prüfverfahren 

 

09.03   Angewandte Statistik 
 

09.03.01  Wirtschaftsstatistik 

09.03.02  Bevölkerungsstatistik 

09.03.03  Bildungsstatistik 

09.03.04  Berufsstatistik 

09.03.05  Arbeitsmarktstatistik 

 

09.04   Statistische Quellen, Tabellenwerke 
 

09.04.01  Statistisches Bundesamt, Statistische Landesämter 

09.04.02  Sonstige Quellen der amtlichen Statistik 

09.04.03  Wirtschafts- und Sozialforschungsinstitute 
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10   Informations- und Kommunikationstechnologien 

(Datenverarbeitung) 

 
10.01   Informations- und Kommunikationstechnologien (Allgemein) 
 

10.01.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.01.02  Lexika, Wörterbücher 

10.01.03  Einführungen, Lehrbücher 

10.01.04  Handbücher 

10.01.05  Informatik, Kybernetik, Informationstheorien 

10.01.06  Geschichte 

10.01.07  Datenschutz, Datensicherung 

10.01.08  Informationsmanagement 

 

10.02   Informations- und Kommunikationsanlagen (Hardware) 
 

10.02.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.02.02  Groß-Rechenanlagen, Universalrechner 

10.02.03  Mittlere Rechenanlagen, Bürocomputer 

10.02.04  Klein-Rechenanlagen, Mikrocomputer, Personalcomputer 

10.02.05  Mikroprozessoren, Chips 

10.02.06  Periphere Geräte 

10.02.07  Kommunikationsnetze, Datenfernübertragung, Internet 

10.02.08  Automaten, Roboter 

10.02.09  Hardware-Ergonomie 

 

10.03   Bürokommunikation 
 

10.03.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.03.02  Kommunikationstechnologien im Bürobereich 

10.03.03  Kommunikationstechnologien zwischen Bürobereich und Außenwelt 

10.03.04  Organisation der Bürokommunikation 

 

10.04  Programmierung (Software) 
 

10.04.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.04.02  Betriebssysteme, Compiler 

10.04.03  Maschinenorientierte Sprachen 

10.04.04  Problemorientierte Sprachen 

10.04.05  Programmdokumentation 

10.04.06  Datenbanken, Informationssysteme 

10.04.07  Software-Ergonomie 
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10.05   Benutzerhandbücher 

 
10.05.01  FH-Benutzerhandbücher 

10.05.02  BA-Benutzerhandbücher 

10.05.03  Hersteller-Benutzerhandbücher 

10.05.04  Textverarbeitung 

10.05.05  Tabellenkalkulation 

10.05.06  Datenbanken 

10.05.07  Statistik 

10.05.08  Graphik 

 

10.06   Anwendungsbereiche von Informations- und Kommunikationstechnologie 

 
10.06.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.06.02  Verwaltung, allgemein 

10.06.03  Verwaltungsinformatik 

10.06.04  Wirtschaft: Unternehmensspiele, Personalwesen 

10.06.05  Volkswirtschaft: Ökonometrie, Arbeitsmarktstatistik 

10.06.06  Psychologie: Künstliche Intelligenz, Expertensystem 

10.06.07  Erziehungswissenschaft: Computerunterstütztes Lernen 

10.06.08  Sozialwissenschaften 

10.06.09  Statistik, Simulationen 

10.06.10  Recht 

10.06.11  Berufskunde 

10.06.12  Technik 

 

10.07   Konsequenzen der Informations- und Kommunikationstechniken 

 
10.07.01  Grundsätzliche Gesamtdarstellungen 

10.07.02  Gesellschaft 

10.07.03  Industrie 

10.07.04  Beruf 

10.07.05  Rehabilitation 
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11   Berufskunde 

 
11.01.00  Allgemeines (Einführungen, Gesamtdarstellungen, Handbücher, Lexika) 
 

11.02   Arbeitsweisen der Berufskunde 
 

11.02.01  Methoden berufskundlicher Erhebungen (Berufskundliche Analysen u. ä.) 

11.02.02  Arbeitsweisen der berufskundlichen Dokumentation 

11.02.03  Methoden berufskundlicher Darstellungen 

11.02.04  Anwendungen/Umsetzung berufskundlicher Daten/Informationen in der Praxis 

 

11.03   Allgemeine Berufskunde 
 

11.03.01  Rechtliche Grundlagen (AFG, BBiG usw.) 

11.03.02  Arbeitsgrundlagen 

 

11.04   Spezielle Berufskunde 
 

11.04.01  Erhebungen und Analysen 

11.04.02  Darstellungen zu einzelnen Berufen und Monographien 

11.04.03  Materialien zu einzelnen Berufen (Bücher, die Daten in größerer Zahl enthalten) 

11.04.04  Berufskundliche Betriebsanalysen 

 

11.05   Berufskundliche Arbeitsmittel 
 

11.05.01  Berufskundliche Datensammlungen (z.B. BeitrAB, Schlüsselsysteme) 

11.05.02  Berufskundliche Verzeichnisse, Kataloge 

11.05.03  Berufskundliche Glossare, Wörterbücher 

11.05.04  Systematiken, Klassifizierungen 

 

11.06   Betriebskunde 
 

11.06.01  Organisationen der Wirtschaft und Verwaltung 

11.06.02  Organisationen der Sozialpartner 

 

11.07   Wirtschaftszweige 
 

11.07.01  Land- und Forstwirtschaft, Tierhaltung und Fischerei 

11.07.02 Energiewirtschaft und Wasserversorgung, Bergbau 

11.07.03  Verarbeitendes Gewerbe (ohne Baugewerbe) 

11.07.04  Baugewerbe 

11.07.05  Handel 

11.07.06  Verkehr und Nachrichtenübermittlung 

11.07.07  Kreditinstitute und Versicherungsgewerbe 

11.07.08  Dienstleistungen 

11.07.09  Organisationen ohne Erwerbscharakter und private Haushalte 

11.07.10  Gebietskörperschaften und Sozialversicherungen 

 

11.08.00  Berufskundliche Forschungsergebnisse (siehe auch 12.10) 



 

 
Systematik der Bibliothek      

Ausgabe Standort Schwerin 

der Hochschule der Bundesagentur für Arbeit (HdBA)       Stand: Juni 2017 

 

12   BA-Literatur 

 
12.01.00  Fachübergreifende Dienstvorschriften 

 
Arbeitsblätter, Dienstblätter, Gesetzblätter, Jahrbücher, Kommentare, Biographien 

 

12.02.00  Arbeitsvermittlung 

 
Arbeitsvermittlung, Arbeitsberatung, Arbeitsmarktberatung, Arbeitsförderung, Förderung 

der beruflichen Weiterbildung, Frauenförderung, Förderung der beruflichen 

Eingliederung Behinderter, Verbesserung der Eingliederungsaussichten, Förderung der 

Aufnahme einer (selbständigen) Tätigkeit, Ausländerbeschäftigung, Beratung und 

Vermittlung durch Dritte, Anwerbung aus dem Ausland, Arbeitserlaubnis 

 

12.03.00  Berufsberatung 

 
Berufskunde, Berufsorientierung, Berufswahl, Ausbildungsvermittlung, 

Arbeitsmarktberatung, Förderung von Einrichtungen der beruflichen Aus- oder 

Weiterbildung oder der beruflichen Rehabilitation, Förderung der Berufsausbildung, 

Ausbildungsgeld 

 

12.04.00  Leistungen an Arbeitnehmer/Arbeitgeber/Träger 

 
Leistungen an Arbeitnehmer: Arbeitslosengeld, Unterhaltsgeld, Übergangsgeld, 

Kurzarbeitergeld, Insolvenzgeld, Arbeitslosenhilfe, Förderung der ganzjährigen 

Beschäftigung in der Bauwirtschaft, Wintergeld, Winterausfallgeld 

Leistungen an Arbeitgeber: Eingliederung von Arbeitnehmern (Eingliederungszuschuss, 

Einstellungszuschuss, Eingliederungsvertrag), Berufliche Ausbildung und Leistungen zur 

beruflichen Eingliederung Behinderter 

Leistungen an Träger: Förderung der Berufsausbildung, Förderung von Einrichtungen 

der beruflichen Aus- oder Weiterbildung oder zur beruflichen Eingliederung Behinderter, 

Förderung von Jugendwohnheimen, Zuschüsse zu Sozialplanmaßnahmen, Förderung von 

Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen, Förderung von Strukturanpassungsmaßnahmen, 

Bekämpfung von Leistungsmissbrauch und illegaler Ausländerbeschäftigung 
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12.05.00  Sachverwaltung 

 
Allgemeine- und Sachverwaltung, Kassen-/Rechnungswesen, Organisation und 

Datenschutz, Selbstverwaltung, Kosten- und Leistungsrechnung 

 

12.06.00  Personalverwaltung 

 

12.07.00  Lehr- und Lernmittel 

 

12.08.00  Schriftenreihe "Aufgaben und Praxis der BA" 

 

12.09.00  Sonstige Literatur der BA 

 

12.10   Arbeitsmarkt- und Berufsforschung (hier: IAB-Literatur) 

 
12.10.01  MittAB - Mitteilungen aus der Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.02  BeitrAB - Beiträge aus der Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.03  QuintAB - Quintessenzen aus der Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.04  IAB-MatAB - Materialien aus der Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.05  LitDokAB - Literaturdokumentation zur Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.06  FoDokAB - Forschungsdokumentation zur Arbeitsmarkt- und Berufsforschung 

12.10.07  Sonstige Veröffentlichungen des IAB 
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16   Sonstige Wissenschaftsbereiche 

 
16.10.00  Allgemeine Sprach- und Literaturwissenschaften 
 

16.11.00  Germanistik 
 

16.12.00  Anglistik 
 

16.13.00  Romanistik 
 

16.16.00  Sonstige Sprachwissenschaften 
 

16.20.00  Publizistik 
 

16.30.00  Philosophie 
 

16.40.00  Theologie/Religionswissenschaften 
 

16.50.00  Kunst 
 

16.55.00  Theater 
 

16.60.00  Film 
 

16.65.00  Musik 
 

16.70.00  Allgemeine Naturwissenschaften 
 

16.71.00  Mathematik 
 

16.72.00  Physik 
 

16.73.00  Chemie 
 

16.74.00  Geowissenschaften 
 

16.75.00  Technik 
 

16.76.00  Biologie 
 

16.80.00  Medizin 
 

16.85.00  Pharmazie 
 

16.87.00  Sport 
 

16.99.00  Sonstiges 


